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1. Sisteme Giris

Sisteme erismek icin asagidaki adimlari takip ediniz:

1. Internet tarayicinizdan https://ogbs.cankaya.edu.tr adresine giriniz.
2. Agllan giris ekraninda Sicil Numarasi, Kullanici Adi ve Sifre bilgilerinizi eksiksiz yazarak "Giris"
butonuna tiklayiniz.
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2. Etkinlik Sistemine Erisim

Giris yaptiktan sonra sistem ana sayfasina yonlendirileceksiniz:

1. Ekranin sol tarafinda yer alan ana meniiden "Etkinlik Sistemi" secenegine tiklayiniz.
2. Agilan modiil kartlari arasindan "Etkinlik Listesi" baglantisini segerek etkinlik yonetimi
sayfasina erisebilirsiniz.

Etkinlik Sistemi Modul Arama.. n
b
o
.4

ETKINLIK VE SALON ISTEK FORMU ETKINLIK VESALON IPTAL FORMU

ETKINLIK LiSTEST OGRENCI ETKINLIK KATILIM LISTESI ETKINLIK KATILIMCI RAPORU

3. Etkinlik Listesi Ekrani ve Genel islevler

3.1 Etkinlik Kullanicisi

Etkinlik Listesi ekrani Gzerinden yeni etkinlik olusturma, mevcut etkinlikleri giincelleme, silme ve
katihmci listelerini gérintlleme gibi tim temel islemler gergeklestirilebilir.

e Disa Aktarma ve Yazdirma: Sayfanin sol st kisminda yer alan butonlari kullanarak listeyi
kopyalayabilir, Excel formatinda indirebilir veya dogrudan yazdirabilirsiniz.

e Arama ve Filtreleme: Arama ¢ubugunu kullanarak ge¢mis veya gelecek etkinlikler arasinda
hizlica arama yapabilirsiniz.

Col Dersi Etkinlikleri Mol Amms.. n
i~ Kopyala Excel
Ara:

Etkinlik Adi ' Etkinlik Tarihi ! Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Yer Birim Girig Kart Okuyucusu Col Onay islemler
Tiirk Kizilay ile Géntlli Kan Merkez Kamptis Ogrenci Dekanligi-Sosyal
Bagisgisi Kazanimi 26/10/2026 13:30 14:30 Kirmizi Salon ve Kiiltirel Etkinlikler [“)grenci Dek.- wifi13 Reddedildi
Semineri (Konferans Salonu) Mudarlagi

. Merkez Kampiis Ogrenci Dekanligi-Sosyal
Meme Kanseri Farkindalik e s . . s

13/10/2026 13:30 14:30 Kirmizi Salon ve Kiltirel Etkinlikler Ogrenci Dek.- wifi12 Onaylandi Guncelle

Ayi Semineri
1 (Konferans Salonu) Mudurlagi

2 kayittan 1 - 2 arasindaki kayitlar gosteriliyor

Onceki - Sonraki
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3.2 Etkinlik Yoneticisi

Etkinlik Yoneticisi ekrani, kullanici yetkilerine ek olarak etkinliklerin onay ve reddetme sireglerini

yonetme yetkisi saglar.

Col Dersi Etkinlikleri

Siitun gériintirigii -

Kopyala Excel WE%(8

Etkinlik Adi Etkinlik Tarthi '} Baslangic Tarihi '~ Bitis Tarihi

Tiirk Kizilay ile Goniilli Kan
Bagigcisi Kazanimi
Semineri

26/10/2026 13:30 14:30

Meme Kanseri Farkindalik

) 13/10/2026 1330 14:30
Ay Semineri

2 kayittan 1 - 2 arasindaki kayitlar gosteriliyor

3.2.1 Col Onayi Islemleri

Modul Arama..

Yer

Merkez Kampiis
Kirmizi Salon

(Konferans Salonu)

Merkez Kampls
Kirmizi Salon
(Konferans Salonu)

Birim Giris Kart Okuyucusu

Bgrenci Dekanligi-Sosyal
ve Kiilttirel Etkinlikler
Madarligi

Ogrenci Dek.- wifi13

Ggrenci Dekanligi-Sosyal
ve Kiilttrel Etkinlikler
Muddrliga

Ogrenci Dek.- wifi12

Ara:

Col Onay islemler

Katiima Listesi

Col Onayi

Gancelle

Katiima Listesi

Col Onayt

Onaylandh
Giincelle

EI

Onceki Sonraki

Etkinlik listesinde yer alan islemler siitunundaki Col Onayi butonu araciligiyla etkinliklerin onay

durumu giincellenebilir:

1. Col Onayi Penceresinin Agilmasi: ilgili etkinligin satirinda yer alan sari renkli Col Onayi

butonuna tiklanir.

2. Durum Segimi: Acilan uyari penceresinde ("Bu etkinlik icin Col Onayi durumunu seginiz.")

islem tlirline gore ilgili buton segilir:

o Onayla: Etkinligin Col Onayi durumunu Onaylandi olarak glinceller. Tablodaki Col

Onay sttununda yesil renkle gosterilir.

o Reddet: Etkinligin Col Onayi durumunu Reddedildi olarak giinceller. Tablodaki Col
Onay sttununda kirmizi renkle gosterilir.
o lIptal: Herhangi bir degisiklik yapmadan pencereyi kapatir.

Col Onayi

Bu etkinlik i¢in Col Onayi durumunu seciniz.

o | e Lo
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4. Etkinlik islemleri
4.1. Yeni Etkinlik Ekleme

1. Etkinlik Listesi sayfasinin sol Gistiinde yer alan mavi "+ Ekle" butonuna tiklayiniz.

2. Acilan formda istenen bilgileri (Etkinlik Adi, Yer, Béliim, Tarih, Baslangi¢/Bitis Saati ve Giris
Kart Okuyucusu) eksiksiz doldurunuz.

3. Formutamamladiktan sonra "Kaydet" butonuna basarak etkinligi sisteme ekleyiniz.

Etkinlik Adh :

Yer: 103 Mimarlik Simif

Bl Adalet Meslek Vitksekokulu v
Etkinlik Tiim Giin Mii : O Evet ® Hayir

Tarih : ]
Baglangig Saati : () Bitis Saati : o

Girls Kart Okuyucusu :

4.2. Katilimci Listesini Goriintiileme

1. llgili etkinligin hizasinda yer alan "islemler" siitunundaki "Katiimai Listesi" butonuna
tiklayiniz.

2. Acilan ekranda etkinlige katilan kisilerin detayli listesini ve sayfanin tst kisminda Toplam
Katilimci Sayisini gérebilirsiniz.

3. Katilimc listesini disa aktarmak icin Ustteki kopyalama, Excel veya yazdir seceneklerini
kullanabilirsiniz.

Katilimcr Listesi
29 Ekim Cumhuriyet Bayrami

Toplam Katilima Sayisi : 234

Ara:
m i _ R
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4.3. Etkinlik Bilgilerini Giincelleme

1. Bilgilerini degistirmek istediginiz etkinligin satirindaki "islemler" meniisiinden "Giincelle"
butonuna tiklayiniz.

2. Acilan glincelleme formunda gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra ekranin sag alt tarafindaki

"Kaydet" butonuna basarak glincellemeyi tamamlayiniz.

Etkinlik Adi : 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami

Yer: 103 Mimarlik Sinif

Balum : Adalet Meslek Viiksekokulu v
Etkinlik Tiim Giin Mii : O Evet ® Hayir

Tarih : 27/10/2021 =
Baglangig Saati : 14:00:00 0 Bitis Saati : 17:00:00 [\
Girig Kart Okuyucusu : | «Kiitiiphane TTO Merkezi-ra | ‘

4.4. Etkinlik Silme

1. Silmek istediginiz etkinligin yaninda yer alan "Sil" butonuna tiklayiniz.
2. Ekrana gelen "Silmek istediginizden emin misiniz?" onay penceresinde "Silmek istiyorum!"
secenegini tiklayarak silme islemini onaylayiniz.

Silmek istediginizden emin
misiniz??

Bu kayit silinecek!

Silmek istiyorum! m
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