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Belge hazirlandiktan sonra akisa sunuldugunda sayi alma islemi
gerceklesecektir. Artik belge sayi aldigl zaman sekli imza atilana kadar
sag Ust kosede “Taslak e-imzasiz” ibaresi bulunacaktir.
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Tarih

Belge olusturuldugunda tarih bilgisi sag Ust kosede
gozikmeyecektir. Tarih bolgesine el ile tarih bilgisi yazmayiniz.
Yalnizca belge imzalandiktan sonra belgeye tarih bilgisi konacaktir.
Bununda sebebi imzalayacak kisinin belge tarihi ile imzalama tarihi
farkh olma ihtimalinden dolayr bu sekilde ayarlanmistir. Yalnizca
birden fazla imzaci olan vyazilarda imza bolimine elle tarih
girebilirsiniz.

Belge Footer(Alt) Kismi Bilgileri

Yeni taslaklarimizda Cumhurbaskanhginin belirttigi sekilde alt
kisimda belgeyi Greten kisinin bilgilerin bulundugu, belge dogrulama
kodu, belge dogrulama adresi, kurum bilgileri ve kare kodun olustugu
alan gelmistir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: B7TFC15B3-00A7-4EBD-89E6-SFFFBAOA93CY Belge Dogrulama Adresi: https://senekaebys.cloudapp.net/

Adres: Cankaya- ANKARA Ayrintih bilgi igin: Ebys DESTEK
Telefon No: 0312 265 09 15 Faks No: 0312 265 09 16 Midir

e-Posta: support@seneka.com.tr Internet Adresi: www.sencka.com.tr .
KEP Adresi: seneka@hs01.kep.tr Telefon No: 0312 000 00 00
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ONEMLI DEGISIKLIK:

10.06.2020 Tarih ve 31151 Sayili Resmi Yazisma Usullerinde Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda ve bu dokiimanda bulunan 4.Madde ve 5.Maddede
belirtildigi tizere, belge hazirlanmasi esnasinda dogrulama kodu ve 5070 kanuna gore
elektronik olarak imzalandigi bilgisi ile kare kod belge iizerine hazirlanma esnasinda
yazdirilacaktir. Bu nedenle bu gelistirmeden 6nce EBYS uygulamasinda oldugu tzere,
vazdirma ve disar1 aktarma islemleri sirasinda belge tizerine 5070 ibaresi ve QR Kod
yazdirilmayacaktir.

Bu gelistirmeden Once hazirlanan vyazilarda hali hazirda 5070 i1baresi ve QR Kod
olmayacagindan, belgenin disar1 aktarilmasi sirasinda belge dogrulama ctimlesi ve kodu ile
kare kod bilgilerinin yazdirilmasmin saglanmasi amact ile Yazdir/ Disa Aktar pencerelerine
yeni secenekler eklenmistir.

Bu sayede resmi yazisma usullerine uygun ve belge iizerinde bu bilgilerin yer aldig1 belgelerde
bu bilginin bastirilmamasi, bu usule uygun olmayan belgelerde bastirilabilmesi saglanacaktir.

Bu nedenle sablon ayarlarinda bulunan 5070 ibaresi ve QR Kod bastirilmasi i¢in gerekli
ayarlara miidahale edilmemesi ve eski usul devam edilmesi gerekmektedir.
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Yeni eklenen ayarlar
16.09.2020
Yazdir / Disa Aktar ekranlan agildiginda yeni eklenen bu iki segenek segili olarak gelecektir.
* Eski usul hazirlanan belgeler bu segenekler segili halde yazdinlmaldir.
*Yeni usul hazirlanan belgeler yazdinlirken bu segimler kaldinlarak yazdirma islemi yapiimahdir.
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Kisiye Ozel ibaresi
“Kisiye Ozel” ibaresi, “belgenin ilgilisine teslim edilmesini ve
sonrasinda yurutllecek siireci ifade eder” seklinde tanimlanmistir. Bu
tanima istinaden, “Kisiye Ozel” bir gizlilik derecesi olmadigindan gizlilik
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statlleri arasindan kaldirildi. “Kisiye 6zel” Ust veri alanlarinda yeni bir
bolum olarak, bir isaret kutucugu olarak eklendi.

Sap 248539228 27.08.2020
Keonu

“Tasnif Disi” Gizlilik Derecesi

Belge olusturma ekranlarindaki Ustveri alaninda bulunan
“Gizlilik” alaninda bulunan gizlilik derecelerinin arasinda bulunan
“Tasnif Disi” gizlilik derecesinin adi “Yok” olarak gtincellenmistir. Bu
ozellik sistem guncellemeleri sonrasi otomatik olarak sisteme
yansitilmistir.

Say E-15987411
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Sablonlar

> Akademik Birim Resmi Yazisma_2021: Universite
icerisinde akademik birimlerin yazismasi icin
kullanilacaktir.

> idari Birim Resmi Yazisma_2021: Universite icerisinde idari
birimlerin yazismasi i¢in kullanilacaktir.

> idari Birimlere Gidecek Yazilar_2021: Universite icerisinde
Akademik Birimlerden idari Birimlere gidecek yazilarda
kullanilacaktir. Bu sablonda Akademik Birimler idari
Birimlere direk yazi yazamadiklari icin Genel Sekreterligin
Dagitim Onayina diismektedir.

> Resmi Yazisma Dis Birimlere_2021: Universite icerisinden
Universite disarisina gidecek olan yazilarda kullanilacaktir.
Rektorlik antetlidir.

> Universite ici Rektorliik  Antetli_2021: Universite
icerisinde Rektor imzali olmasi gereken ve disariya
gitmeyecek yazilarda kullanilacaktir.
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